Manual para la evaluación de la actividad docente del profesorado. Programa Docentia-USAL. (UEC 2.2/2010/16)

Anexo I. Modelo de Autoinforme de las actividades docentes 

(Documento que cumplimenta el profesor/a evaluado/a)

NIF: 

APELLIDOS Y NOMBRE: 

DEPARTAMENTO: 

CENTRO: 

CATEGORÍA /CUERPO/ ESCALA: 

PERIODO SOBRE EL QUE SE EMITE EL INFORME (Curso inicial – curso final). El periodo debe coincidir con el señalado en la solicitud de participación: 

Declaro:

que son ciertos los datos consignados en este autoinforme correspondientes al periodo de evaluación solicitado y que durante el proceso de resolución de mi expediente de evaluación, si el Comité de Evaluación así lo requiriera, me comprometo a aportar las pruebas necesarias para contrastar la veracidad de los datos aquí consignados. En caso contrario, quedarán sin efectos los datos no acreditados.

En ...................................................,  a ...........  de  ..................................................  de 200X

................................................................. 

(firma del profesor/a

Orientaciones para cumplimentar el Autoinforme
Entre las evidencias que se tomarán para valorar la actividad docente del profesor/a está el Autoinforme de Actividades Docentes del Profesor. Dicho autoinforme cubre los siguientes apartados del modelo de evaluación con los pesos que se especifican:

	
	Peso asignado (base 100)

	1. Planificación de la docencia
	5

	   1.1 Programación docente
	-

	   1.2 Actividades de organización y coordinación docente
	5

	2. Desarrollo de la docencia
	10

	    2.1 Consecución del encargo docente
	-

	    2.1 Enriquecimiento de asignaturas
	5

	    2.2 Ampliación de tareas
	5

	3. Resultados
	-

	    3.1 Consecución de objetivos formativos y satisfacción de los 

            Estudiantes
	-

	4. Mejora e innovación
	25

	    4.1 Formación recibida
	7

	    4.2 Proyectos de innovación
	3

	    4.3 Materiales
	12

	    4.4 Reconocimientos
	3

	TOTAL AUTOINFORME ACTIVIDADES DOCENTES:
	40


En este protocolo se ha respetado la numeración de las dimensiones y subdimensiones del modelo de evaluación. Por ello no debe extrañarse de que no aparezcan los apartados 1.1. Programación docente, 2.1 Consecución del encargo docente y 3. Resultados. 

Al completar las páginas que siguen, se pide al profesor/a que relacione en cada apartado las actividades que ha realizado en el periodo evaluado, según el formato establecido en cada caso. Para ello, deberá tener en cuenta que se trata de una EVALUACION DEL CONJUNTO DE SU DOCENCIA en el periodo señalado, esto es, una valoración del total de asignaturas impartidas por el profesor/a. Las actividades de GESTIÓN (salvo aquellas relacionadas directamente con la docencia), de INVESTIGACIÓN (por ejemplo, proyectos, publicaciones y congresos disciplinares) y de TRANSFERENCIA DE RESULTADOS A LA SOCIEDAD (contratos 83-LOU, patentes, etc) NO son objeto de evaluación en este procedimiento. 

NO es necesario adjuntar ni originales ni fotocopias acreditativas de los datos aportados en las evidencias.

1. PLANIFICACIÓN DE LA DOCENCIA

Preparación de sus tareas docentes 

1.2. ACTIVIDADES DE ORGANIZACIÓN Y COORDINACIÓN DOCENTE

1.2.1. COORDINADOR DE TITULACIÓN (grado, máster universitario y doctorado) 

En caso de que haya ejercido de forma reconocida por un Centro (Facultad o Escuela) la figura de Coordinador de Titulación, especifique: 

· Nombre de la titulación y Centro: ......................................................................................  

· Periodo ejercido (cursos académicos o nº de meses): .....................................................  

1.2.2. TUTOR DE DOBLE TITULACIÓN  

En caso de que haya ejercido de forma reconocida por un Centro (Facultad o Escuela) la figura de Tutor de Doble Titulación, especifique: 

· Nombre de la titulación y Centro: ...................................................................................... 

· Periodo ejercido (cursos académicos o nº de meses): ..................................................... 

1.2.3. COORDINADOR DE PROGRAMAS DE MOVILIDAD 

En caso de que haya ejercido de forma reconocida por un Centro (Facultad o Escuela) la figura de Coordinador de Programas de Movilidad, especifique: 

· Nombre de la titulación y Centro: ...................................................................................... 
· Periodo ejercido (cursos académicos o nº de meses): ..................................................... 

1.2.4. MIEMBRO DE ORGANOS COLEGIADOS DE GESTIÓN DOCENTE

En caso de que haya sido miembro durante al menos 2 años (en el periodo evaluado) de órganos colegiados de gestión docente (comisiones de carácter docente de centros, institutos o departamentos), o miembros de comisiones de elaboración de títulos, o de autoevaluación de titulaciones o de calidad, especifique: 

· Nombre de la Comisión: ................................................................................................... 

· Titulación/Programa:......................................................................................................... 

· Centro/Instituto/Dpto.: ……………………………………………………………………….…. 

· Periodo: …………………………………………................................................................... 

1.2.5. OTROS CARGOS QUE IMPLIQUEN ACTIVIDADES DE PLANIFICACIÓN DOCENTE

En caso de que haya sido desempeñado otro cargo no relacionado en los apartados anteriores y que implique actividades de planificación docente en titulaciones oficiales, especifique 
· Cargo desempeñado: ........................................................................................................
· Periodo ejercido (cursos académicos o nº de meses): .....................................................

2. DESARROLLO DE LA DOCENCIA

Desempeño de las tareas docentes asignadas al profesor/a 

2.2. ENRIQUECIMIENTO DE ASIGNATURAS 

     Actividades “extras” para los estudiantes

Relacione y describa aquellas actividades que ha realizado para enriquecer tanto el contenido como la forma en que imparte sus asignaturas.

	Tipo de actividad
	Breve descripción de cada actividad en cada categoría

	Organización de talleres, conferencias, seminarios, o cursos impartidos por terceros y específicamente dirigidos a los estudiantes de una asignatura

(Es imprescindible especificar el autor de la actividad, la asignatura a la que se vinculó, la fecha de realización, y el objetivo de la actividad)


	

	Visitas con los estudiantes y prácticas de campo (que no estén señaladas en el Plan de Estudios ni formen parte del encargo docente)

(Es imprescindible especificar el lugar de la visita, la asignatura a la que se vinculó, la fecha de realización, y el objetivo de la actividad)


	

	Asignaturas impartidas en otros idiomas (cuando la propia asignatura no lo exija y se imparta en su mayor parte o totalidad)

(Es imprescindible especificar la asignatura y el número de cursos en que se ha impartido dentro del periodo evaluado)


	

	Actividades de apoyo a estudiantes con necesidades específicas (ej.: discapacitados)

(Es imprescindible especificar la asignatura, el curso en que se ha realizado la actividad, la actividad misma, el colectivo de estudiantes destinatarios y el número de éstos que se beneficiaron)


	

	Otras: 


	


2.3. AMPLIACIÓN DE TAREAS

Otras actividades docentes

Indique y describa aquellas actividades docentes realizadas en su condición de docente no recogidas en el Encargo Docente y que, por tanto, no están asociadas directamente a las asignaturas que imparte. 

	Tipo de actividad
	Breve descripción de cada actividad en cada categoría

	Dirección de Proyectos Fin de Carrera (PFC), Fin de Grado y Fin de Máster Oficial o similares.
(Es imprescindible especificar el título y autor de cada uno de ellos y el curso en el que el proyecto fue aprobado y el número de co-directores/as)
	

	Tutorización de prácticas externas de estudiantes (reconocidas por un Centro), pero que no formen parte del encargo docente ni estén retribuidas.
(Es imprescindible especificar el lugar y objeto de las prácticas, el número de estudiantes tutorizados y, si es posible, los nombres de estos)
	

	Participación en tribunales de Proyectos Fin de Carrera, de Grado, de Máster Oficial de Suficiencia Investigadora o de Tesis Doctoral.
(Es imprescindible especificar el título y autor de cada proyecto, trabajo o tesis, el curso de presentación y el papel desempeñado en el tribunal. En el caso de tribunales que haya evaluado varios trabajos, bastará indicar por tribunal la convocatoria, fecha de realización, el nº de proyectos y autores de éstos). 
	

	Colaboraciones en actividades relacionadas con la transición secundaria-universidad en un Centro

(Jornadas de Puertas Abiertas, visitas organizadas a centros de secundaria, organización de jornadas específicas de titulación dirigidas a estudiantes de secundaria ) Es imprescindible describir el papel desempeñado en la actividad y el número de estudiantes participantes.
	

	Dirección de tesis doctorales leídas

(Es imprescindible especificar el título, fecha de lectura, nombre del doctorando y co-directores))
	

	Otras actividades. 

Por ejemplo, Dirección y coordinación de Cursos Extraordinarios (no la impartición)
	


4. MEJORA E INNOVACIÓN DOCENTE

Actividades de mejora  e innovación docente

4.1. FORMACIÓN RECIBIDA

Cursos y seminarios de mejora docente recibidos 

Liste los cursos, seminarios o actividades formativas recibidas sobre diversos aspectos de renovación docente y calidad de la enseñanza, que repercuten en la mejora docente.

[Nota: Se incluyen los cursos de formación metodológica cuyo contenido trata de cómo mejorar la práctica docente (en definición de objetivos y competencias, selección y organización de contenidos, de metodologías, de actividades prácticas, de sistemas de evaluación, de tutorías, de orientación, etc.). Se excluyen los cursos cuya temática sea estrictamente disciplinar y los de idiomas]. Añada tantas filas como necesite.

	En el Programa de Formación de la USAL:

Título del programa y título de la actividad o curso
	Fechas 

(mes y año)
	Nº de horas

	Programa: 

Curso: 
	
	

	Programa: 

Curso:
	
	


	En otra Universidad o Institución: 

Título del programa y título de la actividad o curso Nombre de la entidad organizadora
	Fechas 

(mes y año)
	Nº de horas

	Programa:

Curso:

Entidad:
	
	

	Programa:

Curso:

Entidad:
	
	


4.2. PROYECTOS DE INNOVACIÓN

Participación en proyectos de innovación o mejora docente

Liste y describa los proyectos de de innovación o mejora docente de los que ha formado o forma parte el profesor/a. Señale, en su caso, si participa como investigador principal. 

	Financiados externamente en convocatorias públicas (MEC, JCyL, etc):

Descripción del proyecto
	Fechas de inicio y de fin

(mes y año)
	Presupuesto

(euros)

	Título del Proyecto:

Entidad que convoca/financia:

Resultados obtenidos:

Aplicación del proyecto en la docencia:

Número de profesores/as implicados
	
	

	
	
	


	Participación en ensayos piloto y actividades de transición al EEES

Descripción de la participación
	Fechas de inicio y de fin 

(mes y año)

	Título del Proyecto:

Resultados obtenidos:

Aplicación del proyecto en la docencia:

Número de profesores/as implicados

	

	
	


4.3. MATERIALES

Elaboración propia de materiales docentes

Indique los materiales docentes que ha elaborado, actualizado o mantenido, según proceda, en el periodo evaluado. Considerar sólo los vinculados a la docencia oficial (se excluyen los  vinculados a títulos propios y a cursos extraordinarios). 
[Nota: Se incluyen los materiales docentes elaborados por el profesor/a dentro del periodo y accesibles para todos los estudiantes de su asignatura. Indicar el soporte de los materiales. Posibles materiales: 

· Manuales o libros de texto de nivel universitario. Incluir: autor/es, título de la obra, aportación (libro entero o capítulo), editorial, ISBN, año de publicación.

· Apuntes-Guiones-Transparencias de toda la asignatura. Soportes: electrónico, papel.

· Dossier de textos: Recopilación de textos originales para su lectura y análisis en la asignatura. 

· Cuaderno de autoevaluación del alumno: ejercicios (tests, casos prácticos, problemas) y soluciones que permita al estudiante comprobar los aciertos y errores cometidos. 

· Diseño de software

· Montaje, mantenimiento y actualización de laboratorios

· DVDs, CD-ROM interactivo de parte o totalidad de una asignatura. Incluir el título completo y la entidad que lo edita.

· Página web de la asignatura, a partir de la cual el estudiante puede hacer el seguimiento de la misma (descargar material teórico, práctico, consultar dudas, notas académicas, seguimiento de trabajos, etc.). Indicar la dirección web, si el material digital está en una plataforma docente (ej. Studium) y  si este material digital tiene carácter abierto (ej. Open Course Ware).
· Exposiciones para estudiantes

· Cuaderno de prácticas. 
[Nota: Se excluyen las publicaciones de investigación. Aunque se utilicen en Másteres Oficiales de investigación y Doctorado se entiende que no  han sido elaboradas con fines docentes]

	Título, descripción del contenido y soporte del material elaborado
	Año de elaboración y edición
	Nº de profesores que han elaborado y comparten el material
	Asignatura/titulación en la que lo utiliza

	
	
	
	

	
	
	
	


4.4. RECONOCIMIENTO

Reconocimiento docente externo en otras instituciones

Señale los premios y nombramientos docentes externos recibidos en otras instituciones 

[Nota: Se incluyen los siguientes nombramientos:

· Miembro de Comités de Evaluadores Externos de los programas de evaluación institucional de titulaciones y servicios del Consejo de Coordinación Universitaria, de la ANECA o de otras Agencias Autonómicas de Calidad.

· Miembro del Comité de Evaluación de la Universidad de Salamanca.

· Experto para la valoración de proyectos de innovación docente de la Junta de Castilla y León o de otras entidades regionales y estatales que realizan convocatorias competitivas.

· Experto para la valoración de programas oficiales de posgrado de las Agencias Autonómicas de Calidad, de ANECA, etc.

· Premios recibidos a su trayectoria docente (Se excluyen los premios a la carrera investigadora)
· Docencia oficial impartida en otros centros nacionales o extranjeros (Especifique el centro, el carácter de la docencia y el número de horas)

· Docencia a profesores universitarios en materia de mejora docente (Especifique el centro, el carácter de la docencia y el número de horas)
· Cualquier reconocimiento explícito realizado por otras universidades a su trayectoria docente.

No se incluyen los siguientes nombramientos: Miembro de tribunal de tesis, Miembro de tribunal de tesina, Miembro de tribunal de oposiciones y/o habilitación de profesorado, Evaluador en pruebas de (selectividad) y/o de acceso para mayores de 25 años].

	Comité / Titulación. Descripción de la finalidad del nombramiento y descripción del premio
	Fecha (mes y año)
	Universidad /Entidad (Agencia de Calidad, MEC)

	
	
	

	
	
	


	Descripción de la docencia impartida en otras instituciones
	Fecha (mes y año)
	Nº de horas

impartidas
	Universidad /Entidad 

	Título de la docencia impartida:

Destinatarios: 

Programa o título en el que se inserta:
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